ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secrelaria_i Distrilal
Ambiente

Resolucion Ng!* 4 0 3 4

Por la cual se hace un nombramiento provisional

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

En uso sus facultades legales, y en especial las que le confiere &l Decreto 101 de 2004

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion No. 3553 del 20 de noviembre de 2007 se encargd a la Sefiora
LUZ MARINA ESTUPINAN MEJIA identificada con cédula de ciudadania No. 40025685 de
Tunja quién desempefia en titularidad el cargo de Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado
09 de la Subsecretaria General del cargo de Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Oficina
de Control Interno mientras dure el encargo de la Sefiora Clara Inés Romero Rodriguez, con
efectividad a partir de la fecha de posesion en el cargo, la cual se surtid el dia 21 de
noviembre de 2007 mediante Acta de Posesion No. 0184 del 21 de noviembre de 2007.

Que como consecuencia del citado encargo, se genera vacancia temporal en un (1) cargo
Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 09 de la Subsecretaria General de la Secretaria
Distrital de Ambiente.

Que el articulo 24 de la Ley 909 el 23 de septiembre de 2004, establece que mientras se
surte el proceso de seleccion para proveer empleos de carrera administrativa, y una vez
convocado el respectivo concurso, los empleados de carrera tendran derecho a ser
encargados de tales empleos si acreditan los requisitos para su ejercicio, poseen las
aptitudes y habilidades para su desempefio, no han sido sancionados disciplinariamente en
el Ultimo afio y su Ultima evaluacion del desempefio sea sobresaliente. El término de esta
situacidn no podra ser superior a seis (6) meses,

Asi mismo, establece que el encargo debera recaer en un empleado que se encuentre
desempefiando el empleo inmediatamente inferior que exista en la planta de personal de ia
entidad, siempre y cuando reuna las condiciones y requisitos previstos en la norma. De no
acreditarlos, se debera encargar al empleado que acreditandolos desempefe el cargo
inmediatamente inferior y asi sucesivamente.

Que el Decreto 1937 del 29 de mayo de 2007 por el cual se modifica el articulo 8 del
Decreto 1227 de 2005 en el inciso segundo de su articulo 1 establece: “No se requerira
autorizacién de la Comisién Nacional del Servicio Civil para proveer vacancias temporales de
empleos de carrera”.

Que la Directora de Gestion Corporativa certifica que en la Secretaria Distrital de Ambiente
no existe personal de Carrera Administrativa que pueda ser encargado en el cargo en
mencién e igualmente certifica que la Sefiora ALIX MARGOT TIBATA QUEMBA, identificada
c@n cédula de ciudadania No. 35.469.854 de Tunja acredita los requisitos establecidos en e!
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Por la cual se hace un nombramiento provisional
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Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente adoptado mediante Resolucion
No. 019 del 12 de enero de 2007 modificado mediante Resoluciones No. 519 del 20 de
marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de 2007 para el citado cargo.

Que atendiendo necesidades del servicio se hace necesario proveer mediante
nombramiento provisional el cargo de Secretario Codigo 440 Grado 09 de ta Direccion Legal
Ambiental mientras dure el encargo del titular del empleo...

Que el presente nombramiento provisional no conlleva derechos de carrera administrativa.
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Nombrar con caracter provisional a la Sefiora ALIX MARGOT
TIBATA QUEMBA, identificada con cédula de ciudadania No, 35.469.854 de Tunja, en el
cargo de Auxiliar Administrativo Cdodigo 407 Grado 09 de la Subsecretaria General de la
Secretaria Distrital de Ambiente, con una asignacién basica mensual de OCHOCIENTOS
TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($839.652), mientras
dure el encargo del titutar del empleo.

ARTICULO SEGUNDO. E! nombramiento de que trata la presente providencia tendra
efectos legales a partir de la fecha de posesion en el cargo.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicidn.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bggot4 D.C., 18 DIC 2007

MARTHA LILIANA PERDOMO RAMIREZ
; Secretaria Distrital dg Ambiente

Proyectd: Clga Lg’c;a Ldpez
Revisd: Marbel Lépez Quintero .
Aprobé; Edna Patricia Rangsl
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LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CERTIFICA:

Que revisada la planta de personal de la Secretaria Distrital de Ambiente se verificd
que no existe personal de carrera administrativa que acredita los requisitos para ser
encargado en el cargo de Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 09 de la
Subsecretaria General, de conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley
909 de 2004 y en el Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente
adoptado mediante Resolucién No. 019 del 12 de enero de 2007 modificado mediante

Que revisada la hoja de vida de la Sefiora ALIX MARGOT TIBATA QUEMBA,
identificada con cédula de ciudadania No. 35.469.854 de Tunja se verificd que acredita
los requisitos establecidos en el Manual de Funciones de [a Secretaria Distrital de.
Ambiente adoptado mediante Resolucion No. 8019 del 12 de enero de 2007 modificado
mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de
2007 para el citado cargo. ' ' '

La presente constancia se expide a los diecisiete (17) dias del mes de diciembre de
. 2007, ' -

\ o~
\\MOULO/\)OQ (’““\’\W ©)

MARIBEL LOPEZ QUINTERO

Proyectd: Olga L.‘gépez M.

el TR L Bogotdfliinditereiiii
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SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA EJERCICIO DE EMPLE®

NOMBRE TIBATA QUEMBA ALIX MARGOTH

c.c. ) 35,469,854 Tunja

EVALUACION PARA EL CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-09

DEPENDENCIA "SUBSECRETARIA GENERAL

CARACTER PROVISIONAL - VACANTE TEMPORAL POR ENCARGQ DEL TITULAR

REQUISITOS EXIGIDOS EN EL MANUAL DE FUNCIONES (RESOLUCION 010 DE 2007)

1. Requisitos de Educacién
Diploma de bachiller

2. Requisitos de Experiencia
Un {1) afo de experiancia relacionada con las funciones del cargo

3. Requerimiento
Ninguno ’
REQUISITOS ACREDITADOS POR EL CANDIDATO

CUMPLIMIENTO

1. Requlsltos de Educacién
BACHILLER ACADEMICO - AUXILIAR DE

1.1, Titulo Universitario CONTABILIDAD Y SECRETARIADO E Sl
1.2. Thulo de Postgrado
2, Requisitos de Experiencia
-~ Fechade Grado o Terminacién de materias
Inicio Terminaclén Tiempo (afios)
DAMA - ORDEN DE 55. 196/2005 29/122005 31/07/2008 0,59
DAMA - ORDEN DE SS. 037/2008 04/08/2008 18/02/2007 0,54
SEC. DE AMBIENTE - CONT. 148/2007 20/04/2007 . 28082007 ) 0,36
CONCEJO DE BOGOTA 24/02/1995 3111211997 2,85
CONTRALORIA GRAL. DE LA REPUBLICA 23/06/1986 30/09/1993 7,28
Total Experiencia Relacionada 11,61
Experiencia Requerida 1,00 Sl

3. Requerimiento

OBSERVACIONES

Ve rlfcho{por:

Olga {lucla Lopez Mora
Profesional Universitario
Area de Recursos Humanos
1741212007
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ALCALDIA RAYOR
OEBOGOTAL.C.

Secrafaria Distrila)
Ambiente

ACTA DE POSESION
No. B0i84.=4

En Bogota D.C., a los veintiin (21) dias del mes de noviembre del afio dos mil siete (2007), comparecio LUZ
MARINA ESTUPINAN MEJIA con el objela de lomar posesion del cargo de SECRETARIO CODIGO 440
GRADO 17 de fa Oficina de Control Interno de la Secretaria Distrital de Ambiente para ef cual fue encargada
mediante Resolucion No, 3653 del 20 de noviembire de 2007 con el caracter de ENCARGO y correspcmd‘ienjte

& una asignacién basica mensual de $1.047.689.
Fecha de efectividad: 21 de noviembre de 2007

Presénto los siguientes documentos:
a) Cedula o Tarjeta de identidad No. 40.025.685 de Tunja
b) Libreta Militar No. ' -
¢) Certificade Judicial No. ' -
d) Cerlificado Médico de Aptitud

g) Tltulos de ldoneidad Bachiller

Como estan cumplidos todos los requisitos exigidos para dar posesion, la Secretaria de Ambiente de Bogota
0.C. de la Secrelaria Oistrital de Ambiente le recibio, con las formalidades legales, el juramehto que ordena el
articulo 121 de la Constitucién Polltica de Colombia, y bajo esla gravecad prometia cumplir figl y lealmente
los deberes de su cargo. - ' |

[}
3
|

: 1
Para constancia, se firma la presente diligencia;

&, '.*- ,,/J
: ';\ g

EDNA PATRICIA RANGEL BARRAGAN El Posesionado

Secretaria de Amblent (E)
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ALCALDI% MAYGR
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Secrelari? Disirital
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Bogota D.C., D1 Mewemblze Soo )

Doclora

MARIBEL {.OPEZ QUINTERO
Directora de Gestién Corporativa
Secretaria Distrital de Ambienie

Ref.: Designacién para Encargo
Resolucién No. 3553 del 20 de noviembre de 2007
Respetada Doctora:
De manera atenta, me permito manifestar mi aceptacion al encargo efectuado

Secretario Cadigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control Interno. Para tal efecto
quedo a su disposicidn para la posesidn del mismo.

Cordialmente,

et

LUZ IVIARINA ESTUPINAN MEJIA
C.C. 40.025.685 de Tunja

i : R Y Bogotafin - TREliferehivin ',
Cra. 6 No. 14-98 Pisos 2°, 5°, G" *y 9° Bloque A pieos 3° y 4° Bloque B; Edificio Condornlnm FBX. 444 ;
Fax 336 2628 - 334 3039 BOGOTA, [.C. - Colombla “
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ALCALDIA MAYOR

HOGOTA DG, _
Secretal ig Disirital
Ambiente
Bogola D.C.,
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE  21-11.20607 12:18:33
Al Contesiar Clis Egle Nr.:2087IE22163 O 1 Fol'1 Anax:2
Orlgen: 81124 - DIRECCION DE GESTION CORPORATIVAILOPEZ QUINT
S Daelino: ADMIMIBTRADCR DE CORREGESTURINAN MEJIA LUZ MARIN
efiora Asunta: comumcacmn RESOLUCION 3553 FOR LA CUAL SE HACE U
LUZ MARINA ESTUPINAN MEJIA S Obs.:

Auxiliar Administrativo
Subsecretaria Generai
Secrelaria Distrital de Ambiante

Ref.: Coimunicacién Encargo
Resolucion No. 3553 del 20 de noviembre de 2007

Respetada Sefora:

De manera atenta, me permito comunicarle que mediante Resolucidn No. 3553 det 20 de
noviembre de 2007 (anexa copia simple), expedida por la Doctora Edna Patricia Rangel
Barragan, Secretaria Distrital de Ambiente (E), usted ha side encargada dei cargo de Secretario
Codigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control Interno mientras dure e! encargo de la sefiora
Clara ines Romero Rodriguez.

Asl mismo, es importante informarle que en el evento de su aceptacién se entendela que debe
asumir tas funciones del cargo vacante, las cuales de acuerdo con el Manual de Funciones de
la Secretaria Distrital de Ambiente adoplado mediante Resoltcion No. 019 del 12 de enero de
2007 moaificado mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de
junio de 2007, son las siguientes:

[l. PROPOSITO PRINCIPAL

Administrar la documentacién y correspondencia tanto interna como externa de la dependencia
aplicando el Sistema de Gestion Documental de manera que se cuente con informacion
oportuna y canfiable.

. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

| 2. Atender al piblico personal y telefénicamente, coordinando las llamadas y entrevistas con el

1. Lievar el registro, radicacién, reparto y sequimiento de la correspondencia intérna y externa
mediante {a aplicacién del Srstema de Gestidn Documental de |a Entidad.

superior inmediato.

3. Llevar la agenda de actividades de la dependencia garantizando la reserva del desarrollo
de las mismas

4. Administrar los insumos y elementos de trabajo requeridos para el desempefio de las
actividades de la Oficina.

5. Desarroilar las actividades que la organizacion y logistica de los diferentes eventos vy
reuniones requieran,

6. Realizar los trabajos asrgnados dentro de los procesos de audltona que se llevan a cabo

por parte de ia oficina. , (\_H :
| 7. Proyectar oficios de lespuestas cuadros y demds documentos que se requieran para el &\/ e

cumpllmtento de ia m|3|on de la Oflcma
T o e = o
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C,

| Secretaria Dlstrital

Ambiente

8. Realizar el registro, hacer seguimiento y manitener actualizado el sistema de informacién de |-
correspondencia de ia entidad.

9. Las demas funciones que correspondan con la naturaleza de su cargo y que le sean
asignadas el superior inmediato.

Teniendo en cuenta o anterior, v con el fin de surtir las gestiones correspondientes,
comedidamente solicito informar en el menor término posible su decision al respecto.

\Mn o @ ()

MARIBEL LGP
Directora de Gestion Corp rativ

Cordialmente,

Anexo. Copia de Resolucion 3553 del 20 de noviembre de 2007,

Proyectd: Qlga L.%ﬁez M.

mnw Me .ﬂm rF.
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Resolucién rJo.

Por la cual se hace un encargo

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE (E)
En uso sus facultades iegales, y en especial las que le confiere é) Decreto 101 de 2004
CONSIDERANDO

Que mediante Resolucién No, 3520 del 16 de noviembre de 2007 se encargé a la ‘Sefiora
CLARA INES ROMERO RODRIGUEZ identificada con cédula de ciudadania No 35.406.938
quien desempeha en titularidad el cargo de Secretario Cédigo 440 Grado 17 de la Oficina de
Control Interno del cargo de Secretario Ejecutivo Cddigo 425 Grado 24 de la Oficina de
Participacion Comunitaria, Educacion Ambiental y Comunicaciones por el termino de seis (8)
meses comtados a partir de la-fecha de posesion en el cargo, la cual se surtia el dia 20 de
noviembre de 2007 mediante Acta de Posesién No. 0175 del 20 de noviembre de 2007,

Que con ocasion del citado encargo se genera una vacancia temporal en el cargo de

Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control Interno, mientras dure el encargo
del titular del empleo.

Que el articulo 24 de la Ley 909 ol 23 de septiembre de 2004 establece que el encargo
debera recaer en un empleado que se encuentre desempenando el empleo inmediatamente
inferior que exista en la planta de personal de la entidad, siempre y cuando redna las
condiciones vy requisitos previstos en ta norma, De no acreditarlos, se deberd encargar al

empleado que acreditandoios de'se'mpeﬁe el cargo inmediatamente inferior y - asi
sucesivamente.

Que el Decreto 1937 del 29 de mayo de 2007 por el cual se modifica el articulo 8 del
Decreto 1227 de 2005 en el inciso segundo de su articulo 1 establece: “No se requerirg

autorizacion de la Comisién Nacional del Servicio Civil para proveer vacancias temporales de
empleos de carrera”,

Que atendiendo necesidades del servicio se hace necesario proveer mediante encargo el
cargo de Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control Interno, en concordancia
con lo digpuesto en el articuto 24 de la Ley 909 el 23 de septiembre de 2004 '

Que la Directora de Gestion Corporativa certifica e cumplimiento de requisitos establecidos
en el articuio 24 de la Ley 909 de 2004 y en el Manual de Funciones de la Secretaria Distrital
de Ambiente adoptado mediante Resolucidn No. 019 del 12 de enero de 2007 modificado

mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 y 1759 del 22 de junio de 2007.
En merito de lo expuesto \%37

z )
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DEBOGOTAD.C.
Secretarlg Diistritai
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Continuacién de la Resolucién'No. a5 & 3 .

Por la cual se hace un encargo

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Encargar a ia Sefiora LUZ MARINA ESTUPINAN MEJiA
identificada con cédula de cludadania No. 40025685 de Tunja quién desemperia en
litularidad el cargo de Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 09 de Ia Subsecretaria
General del cargo de Secretario Codigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control [nterno con
una asignacion bésica mensual de UN MILLON CUARENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS

OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.047.689), mientras dure el encargo del titular del
empiao.

ARTICULO SEGUNDO. El encargo de que trata la presente providencia tendra efectos
legales a partir de la fecha de posesién en el cargo,

ARTICULO TERCERO. E| funcionario encargado debera prestar sus servicios a -.Ia_
dependencia a la cual se encuentra adscrito el empleo objeto de encargo de conformidad -

con la Resolucion No, 022 del 12 de enero de 2007, Resolucién No. 296 del 26 de febrero
de 2007 y Resolucion No. 520 de! 20 de marzo de 2007, :

ARTICULO CUARTO. | La presente Rasolucién rige a partir de la fecha de expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogotd, D.C. , a los

<

EDNA PAT%&\ RANGEL BARRAGAN
Secretaria Disttital de Ampiente (E)

o
Proyecld: Olga 'Lucla Lépez

Reviso: Maribel Lopez Ouinlercm-'" .
Aprobé: Edna Patricia Rangel
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: ) ' ALCALIA MAYOR
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LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA -
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE |

CERTIFICA:

Que la Sefiora LUZ MARINA ESTUPINAN WEJIA identificada con cédula de-
ciudaclania No. 40025685 ce Tunja, funcionaria de carrera administrativa y quién
desempefia en titularidad el cargo de Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 09 de la
Subsecretaria General acredita los requisitos para ser encargada en el cargo de
Secretario Cédigo 440 Grado 17 de la Oficina de Control Interno, de conformidad con lo
establecido en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004 y en el Manual de Funciones dela
Secretaria Distrital de Ambiente adoptado mediante Resolucion No. 019 del 12 de '

mediante Resoluciones No. 519 del 20 de marzo de 2007 y
.. 1758 del 22 de junio de 2007, .

Que estos datos han sido verificados en |a hoja de vida que reposa en la Direccion de
Gestidn Corporativa. '

La presente constancia se expide a solicitud del interesado (a) con destino a quién
interese, a los veinte (20) dfas del mes de noviembre de 2007. '

A Proyectd: Olga .. fépez M.
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